
 
บริษทั อีควอล แอสชวัแรนซ์ (ประเทศไทย) จาํกดั 

ระเบียบปฏิบติัเร่ือง  การควบคุมเคร่ืองมือวดัและทดสอบ 

เอกสารเลขท่ี     :  QP-TL-01 หนา้ท่ี          :       1 
วนัท่ีเร่ิมใช ้       :  1 มกราคม 2563 แกไ้ขคร้ังท่ี   :       0 
ทบทวนโดย      : ขยนั  เจริญยิง่ อนุมติัโดย    : มานะ  เจริญยิง่ 

 

 

 

 

ระเบียบปฏิบัตเิร่ือง  การควบคุมเคร่ืองมือวดัและทดสอบ 

Control of Measurement equipment and Testing Tools 

 

 

 

 

บริษทั อคีวอล แอสชัวแรนซ์ (ประเทศไทย) จาํกดั 

EQUAL ASSURANCE (THAILAND) LTD. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูจ้ดัทาํ 
............................................. 

(ขยนั  เจริญยิง่) 
...... / ......... /...... 

ผูท้บทวน 

............................................. 
(ขยนั  เจริญยิง่) 
...... / ......... /...... 

ผูอ้นุมติั 

............................................. 
            (มานะ  เจริญยิง่)                                             
                ...... / ......... /...... 

 



 
บริษทั อีควอล แอสชวัแรนซ์ (ประเทศไทย) จาํกดั 

ระเบียบปฏิบติัเร่ือง  การควบคุมเคร่ืองมือวดัและทดสอบ 

เอกสารเลขท่ี     :  QP-TL-01 หนา้ท่ี          :       2 
วนัท่ีเร่ิมใช ้       :  1 มกราคม 2563 แกไ้ขคร้ังท่ี   :       0 
ทบทวนโดย      : ขยนั  เจริญยิง่ อนุมติัโดย    : มานะ  เจริญยิง่ 

 
1. วตัถุประสงค์ 

 เพื่อควบคุม เคร่ืองมือวดั เคร่ืองมือ ทดสอบท่ีส่งผลต่อ การเฝ้าระวงัและตรวจวดัในระบบบริหารคุณภาพ 

สามารถสอบกลบั การสอบเทียบ และ สอบกลบัการใช้งานเคร่ืองมือวดัในระบบได้ รวมทั้งสรุป ความ

เพียงพอของเคร่ืองมือวดั เพื่อทบทวน ในการประชุมทบทวนฝ่ายบริการ 

 

2. ขอบเขต 

 1. ครอบคลุมเคร่ืองมือวดั เคร่ืองมือทดสอบ ในกระบวนการ ตรวจรับวตัถุดิบ ผลิตภณัฑ์ท่ีระหว่างผลิต 

และผลิตภณัฑส์าํเร็จรูป ท่ีมีการใชง้านการทาํงาน นั้น ๆ 

 2. ครอบคลุมการปฏิบติังานของ เจา้หนา้ท่ีผูดู้แลเคร่ืองมือ ข้ึนทะเบียนเคร่ืองมือวดั เรียกคืนเพื่อสอบเทียบ 

และทวนสอบผลการสอบเทียบ และเฝ้าระวงั ประสิทธิภาพเคร่ืองมือวดั และ เคร่ืองมือทดสอบ 

 

3.  นิยาม 

บญัชีรายช่ือเคร่ืองมือวดั  หมายถึง  รายการเคร่ืองมือว ัด ท่ีประกอบด้วยข้อมูลของ

เคร่ืองมือวดั ใชส้าํหรับควบคุม วางแผนการสอบเทียบ 

 Serial No.  หมายถึง เลขประจาํตวัเคร่ืองจาํเพาะของเคร่ืองมือ นั้น ๆ ซ่ึง

จาํไม่ซํ้ ากนั 

Working Range  หมายถึง  ยา่นการวดัของ เคร่ืองมือวดั ท่ีถูกกาํหนดให้ใชง้าน

ในกระบวนการนั้น ๆ 

Acceptant accuracy  หมายถึง ค่าความถูกต้องท่ียอมรับได้ ซ่ึงจะได้มาจากการ

กาํหนด UCL และ LCL ของกระบวนการ 

Due Date  หมายถึง วนัท่ีครบรอบในการ สอบเทียบคร้ังต่อไป  

UCL (Upper Control Limit)  ห ม า ย ถึ ง  ข อ บ เ ข ต บ น ข อ ง ค่ า ท่ี ต้อ ง ก า ร ค ว บ คุ ม ใ ห ้

กระบวนการผลิต อยูใ่นขอ้กาํหนดของลูกคา้ 

LCL (Lower Control Limit)  ห ม า ย ถึ ง  ข อ บ เ ข ต ล่ า ง ข อ ง ค่ า ท่ี ต้อ ง ก า ร ค ว บ คุ ม ใ ห้

กระบวนการผลิต อยูใ่นขอ้กาํหนดของลูกคา้ 

Uncertainty  หมายถึง ค่าความไม่แน่นอนของเคร่ืองมือวดั ซ่ึงเกิดจาก 

มาตรฐานท่ีสอบเทียบ และค่าทางสถิติระหว่างกระบวนการ

สอบเทียบ 



 
บริษทั อีควอล แอสชวัแรนซ์ (ประเทศไทย) จาํกดั 

ระเบียบปฏิบติัเร่ือง  การควบคุมเคร่ืองมือวดัและทดสอบ 

เอกสารเลขท่ี     :  QP-TL-01 หนา้ท่ี          :       3 
วนัท่ีเร่ิมใช ้       :  1 มกราคม 2563 แกไ้ขคร้ังท่ี   :       0 
ทบทวนโดย      : ขยนั  เจริญยิง่ อนุมติัโดย    : มานะ  เจริญยิง่ 

 
4.  เอกสารอ้างองิ 

ขอ้กาํหนด ISO 9001 ขอ้กาํหนดท่ี 7.1.5, ขอ้กาํหนดท่ี 8.5.2 

QM-01 คู่มือคุณภาพ 

 

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 การสรรหาเคร่ืองมือ / เคร่ืองทดสอบ 

 5.1 เม่ือมีความตอ้งการเคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือทดสอบ ใหม่ เจา้หนา้ท่ีควบคุมเคร่ืองมือวดั ทาํการทบทวน 

ขอ้กาํหนด ยา่นการใชง้าน และ Accuracy ของเคร่ืองมือวดั ท่ีกาํลงัจะจดัหา เทียบกบั ขอ้กาํหนดของลูกคา้ 

หรือ ฝ่ายออกแบบ พร้อมทั้ง หาผูใ้ห้บริการสอบเทียบ เพื่อทบทวนในเร่ืองความสามารถของห้องทดสอบ 

ตาม AVL ของ หน่วยงาน จดัซ้ือ (QP-PU-01) 

 5.2 เม่ือทบทวน แลว้ ให้ผูท้บทวน ลงนามในแบบฟอร์ม FM-TL-01 ใบขอซ้ือเคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือ

ทดสอบ แล้ว ส่งให้ หน่วยงานผูร้้องขอเคร่ืองมือ ดาํเนินการ จดัซ้ือต่อไป (กาํหนดให้ ซ้ือ พร้อมสอบ

เทียบ) 

 5.3 เม่ือไดเ้คร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือทดสอบ มาแลว้ ให้เจา้หนา้ท่ีควบคุมเคร่ืองมือวดั ทาํการ ทวนสอบผล

การสอบเทียบ ของเคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือทดสอบนั้น ๆ 

 การทวนสอบ การสอบเทียบ 

 5.4 เม่ือได ้Calibration Certificate (รายงานการสอบเทียบ) มาแลว้ให้ทาํการ ทวนสอบ ตามใบทวนสอบ

ขอ้มูลการสอบเทียบ FM-TL-02 

การข้ึนทะเบียนเคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือทดสอบ 

5.5 ทาํการข้ึนทะเบียน เคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือทดสอบ ตามใบบญัชีรายช่ือเคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือทดสอบ 

FM-TL-03 โดยใชข้อ้มูล Working Range, Acceptance accuracy และอ่ืน ๆ จาก ใบขอซ้ือเคร่ืองมือวดั และ

ผลการทวนสอบจาก ใบทวนสอบขอ้มูลการสอบเทียบ 

5.6 จดัทาํ tag ติดท่ีเคร่ืองมือวดั โดยช้ีบ่ง Serial No., Cal date, Due date แลว้ติดท่ีเคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือ

ทดสอบ ท่ีไม่หลุดร่วงง่าย รวมทั้ง ป้องกนัการ ปรับค่าโดยตั้งใจและไม่ตั้งใจ 

การวางแผนการสอบเทียบ ประจาํปี 

5.7 นาํบญัชีรายช่ือเคร่ืองมือ / เคร่ืองมือทดสอบ มาวางแผนการสอบเทียบ โดยดูจาก Due date วางแผนให้

เรียกเคร่ืองมือ ส่งสอบเทียบก่อนอยา่งนอ้ย 1 เดือนก่อนครบ Due date แลว้ส่งแผนให้ หน่วยงานเจา้ของ

เคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือทดสอบ ยนืยนั และส่งกลบัมา 



 
บริษทั อีควอล แอสชวัแรนซ์ (ประเทศไทย) จาํกดั 

ระเบียบปฏิบติัเร่ือง  การควบคุมเคร่ืองมือวดัและทดสอบ 

เอกสารเลขท่ี     :  QP-TL-01 หนา้ท่ี          :       4 
วนัท่ีเร่ิมใช ้       :  1 มกราคม 2563 แกไ้ขคร้ังท่ี   :       0 
ทบทวนโดย      : ขยนั  เจริญยิง่ อนุมติัโดย    : มานะ  เจริญยิง่ 

 
5.8 เม่ือได้รับการยืนยนั จากหน่วยงานเจา้ของเคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือทดสอบ ให้เจา้หน้าท่ีควบคุม

เคร่ืองมือวดั ดาํเนินการเรียกเคร่ืองมือ และส่งสอบเทียบ โดยประสานงานกบัฝ่ายจดัซ้ือ 

5.9 เม่ือไดผ้ลสอบเทียบให้ดาํเนินการ ทวนสอบการสอบเทียบตามขอ้ 5.4 แลว้ ปรับปรุง วนัท่ีสอบเทียบ 

Cal date และ Due date ในบญัชีรายช่ือเคร่ืองมือ / เคร่ืองมือทดสอบ แลว้ ปรับปรุงแผน ตามขอ้ 5.7 เม่ือถึง

เวลาจดัทาํแผน 

การรายงานผล เคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือทดสอบ 

5.10 เม่ือพบ เคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือทดสอบ มีค่าท่ียอมรับไม่ได ้(ไม่อยูใ่น Acceptance accuracy) ให้

เจา้หน้าท่ีควบคุมเคร่ืองมือวดั ออกใบ CAR ตาม QP-MR-02 แล้วส่งให้หน่วยงานเจา้ของเคร่ืองมือ 

ดาํเนินการต่อไป 

5.11 ใหเ้จา้หนา้ท่ีเคร่ืองมือวดั สรุปผลการดาํเนินงาน ต่าง ๆ ทั้งทางดา้น การควบคุมการการสอบเทียบ ผล

การสอบเทียบเคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือทดสอบ แลว้รายงานต่อ ท่ีประชุมทบทวนฝ่ายบริหาร พร้อมเสนอ

แนวทางการปรับปรุงพฒันา ท่ีเหมาะสม 

6. บันทกึคุณภาพ 

รหสัเอกสาร ช่ือเอกสาร อายกุารจดัเก็บ ผูจ้ดัเก็บ ผูอ้นุมติัทาํลาย วธีิการทาํลาย 

FM-TL-01  ใบขอซ้ือเคร่ืองมือวดั / เคร่ืองมือ

ทดสอบ 

2 ปี เจา้หนา้ท่ี

เคร่ืองมือวดั 

QMR Recycle 

FM-TL-02 ใบทวนสอบขอ้มูลการสอบเทียบ 3 ปี เจา้หนา้ท่ี

เคร่ืองมือวดั 

QMR Recycle 

FM-TL-03 ใ บ บั ญ ชี ร า ย ช่ื อ เ ค ร่ื อ ง มื อ ว ั ด  / 

เคร่ืองมือทดสอบ 

2 ปี เจา้หนา้ท่ี

เคร่ืองมือวดั 

QMR Recycle 

 


	6. บันทึกคุณภาพ

